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Правила внутреннего распорядка обучающихся 
в отделе Учебный центр муниципального казённого учреждения 

«Пермское городское управление гражданской защиты»

1. Общие положения

Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее - 
Правила) в отделе Учебный центр (далее -  УЦ) муниципального казенного 
учреждения «Пермское городское управление гражданской защиты» (далее - 
МКУ ПГУГЗ) являются локальным нормативным актом, который определяет 
внутренний распорядок обучающихся.

Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным 
Законом от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», 
приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам», Уставом МКУ ПГУГЗ и 
Положением об учебном центре.

Правила разработаны для обеспечения рациональной организации 
учебного процесса, безопасных для жизни и здоровья обучающихся и 
работников УЦ МКУ ПГУГЗ условий обучения, а также сохранности 
имущества УЦ МКУ ПГУГЗ.

С настоящими Правилами преподаватели учебных пунктов знакомят 
обучающихся при зачислении в группу для обучения.

Действия настоящих Правил распространяется на всех обучающихся как 
на территории УЦ МКУ ПГУГЗ, так и на территории других организаций, где 
проводятся занятия в соответствии с учебным планом.

Правила размещаются на информационной доске учебных пунктов УЦ 
МКУ ПГУГЗ, а также на официальном сайте МКУ ПГУГЗ.

Организация обучения и режим занятий обучающихся регламентируются 
планами комплектования и расписаниями занятий учебных пунктов УЦ МКУ 
ПГУГЗ. Расписание занятий составляется для каждой программы повышения 
квалификации с учетом её содержания и целей, а так же категорий обучаемых.

В УЦ МКУ ПГУГЗ установлена 5-дневная учебная неделя с двумя 
выходными днями -  суббота и воскресенье.

Учебная нагрузка обучаемых обязательными занятиями не должна 
превышать 36 часов в неделю. Продолжительность академического часа 45 
минут. Перерывы в занятиях организуются согласно расписанию занятий.

В течение учебного дня обучаемым в соответствии с расписанием занятий 
предоставляется перерыв для отдыха и питания продолжительностью 50 минут. 
Время предоставления перерывов и их продолжительность может 
корректироваться с учетом расписания учебных занятий._______________________

2. Внутренний распорядок обучающихся
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начале занятий (фактического начала занятий преподавателем) допускается 
только с разрешения преподавателя.

Отвлечение обучающихся от участия в предусмотренных расписанием 
учебных занятиях для исполнения обязанностей, решения вопросов, не 
связанных с изучением конкретной учебной дисциплины, в том числе в 
интересах учебных подразделений, не допускается.

С началом занятий во всех учебных и прилегающих к ним помещениях 
должны быть обеспечены тишина и порядок, необходимые для нормального 
хода учебных занятий. Недопустимо прерывать учебные занятия, входить в 
аудитории во время их проведения, кроме случаев, вызванных чрезвычайными 
обстоятельствами.

Обучающим следует иметь опрятный внешний вид. В учебных 
помещениях УЦ МКУ ПГУГЗ и его структурных подразделений запрещается: 

нахождение в верхней одежде и головных уборах;
использование мобильной связи, громкие разговоры, шум, хождение по 

коридорам во время занятий; 
курение;
распитие спиртных напитков, употребление токсических и 

наркотических веществ;
употребление нецензурной лексики и иное антиобщественное поведение.

Режим занятий

№ Наименование мероприятий Слушатели

1 Начало работы (обучения) 09.00
2 Учебные занятия 1 час 09.00 - 09.45

2 час 09.50 - 10.35
3 час 10.45 - 11.30
4 час 11.35 - 12.20
5 час 12.30 - 13.15

3 Обед 13.20 - 14.10
4 Учебные занятия 6 час 14.15 - 15.00

7 час 15.05 - 15.50
8 час 16.00-16.45

5 Стажировка, консультация, самоподготовка под 
руководством преподавателя, методиста.

16.00- 16.45 
( при отсутствии 8 

часа занятий)

3. Основные права и обязанности участников 
образовательного процесса

УЦ МКУ ПГУГЗ обеспечивает выполнение Устава МКУ ПГУГЗ и 
Положения об учебном центре, соблюдения норм действующего трудового 
законодательства, принимает меры к правильной организации учебного 
процесса, труда работников и созданию необходимых условий для выполнения 
ими должностных обязанностей.

_______________УЦ МКУ ПГУГЗ в пределах своей компетенции:____________________________
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охраны труда и правилам пожарной безопасности;
своевременно рассматривает предложения обучающихся, направленные 

на улучшение образовательного процесса;
своевременно размещает расписание занятий на информационную доску.

Права и обязанности преподавателей определяются законодательством о 
труде, настоящими Правилами, должностными инструкциями и другими 
нормативными актами.

Преподаватели обязаны:
обеспечивать высокий уровень учебного процесса в соответствии с 

учебными планами и программами;
проводить занятия в соответствии с утвержденным расписанием; 
соблюдать требования по охране труда и пожарной безопасности; 
беречь имущество и бережно относиться к оборудованию УЦ МКУ 
ПГУГЗ;
соблюдать нравственные и этические правила и нормы;
соблюдать настоящие Правила и контролировать выполнение их
обучающимися.

Права и обязанности обучаемых.
Обучаемые имеют право на:
уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического 

и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья;
ознакомление с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с учебным планом, расписанием занятий и другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности в УЦ МКУ ПГУГЗ, в том числе путем 
размещения на официальном сайте;

бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, 
учебно-материальной базой УЦ МКУ ПГУГЗ;

внесение предложений руководству МКУ ПГУГЗ по оптимизации 
образовательной деятельности;

обжаловать распоряжения начальника УЦ МКУ ПГУГЗ в установленном 
законодательством порядке;

иные права, предусмотренные нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, локальными нормативными актами МКУ ПГУГЗ. 

Обучаемые обязаны:
добросовестно осваивать программу обучения, посещать 

предусмотренные учебным планом учебные занятия, осуществлять 
самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные 
педагогическими работниками в рамках образовательной программы;

выполнять требования локальных актов УЦ МКУ ПГУГЗ, Положения об 
учебном центре и иных нормативных актов по вопросам организации и 
осуществления образовательной деятельности;

уважать честь и достоинство других обучающихся и работников 
организации, осуществляющей образовательную деятельность, не создавать 
препятствий для получения образования другими обучающимися; 

бережно относиться к имуществу УЦ МКУ ПГУГЗ.


